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Schulamt für den 
Kreis Coesfeld
Schützenwall 18
z. Hd. Frau Thiemann 
48653 Coesfeld
Reisekostenrechnung  -
für Schulen mit Nebenstandorten bzw. Teilabordnungen
	Name, Vorname


	Amtsbezeichnung / Funktion

	Dienststelle/Dienstort (DO)

	Telefon



	Nebenschulort/e (NO)

	Entfernung (km) zwischen Wohnung und üblicher Dienststätte /Dienstort:____ km (einfache Entfernung, ohne Rückfahrt)




Wohnort, mit Anschrift  (WO)
	Unterrichtsstunden:

DO  = _____________________ Std.

NO  = _____________________ Std.
	Kürzeste Entfernung (Tacho-km) zwischen:

WO – NO = _____________________ km

DO – NO  =  _____________________ km



	Ich bitte, die Reisekostenvergütung zu überweisen auf das Konto Nr.: ___________________________________

Bankleitzahl: ___________________________Name des Geldinstituts: _________________________________

BIC:




     IBAN:









	Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzten Auslagen sind mir wirklich entstanden. 

 ______________________________________      ______________________________________                                            

                                 Ort, Datum                                                                    Unterschrift



	Die sachliche Richtigkeit wird bestätigt:          _______________________________________

                                                                               Unterschrift der Schulleitung



Reiseerläuterungen:
DO = Hauptstandort der Schule
NO = Nebenstandort der Schule

Sofern Sie mehrere Nebenstandorte anfahren, bitte ich dieses kenntlich zu machen mit z. B. NO 1, NO 2 etc. mit Erklärung.
	DO
	

	
	(Straße, Ort)

	NO 1
	

	
	(Straße, Ort)

	NO 2
	

	
	(Straße, Ort)

	NO 3
	

	
	(Straße, Ort)

	NO 4
	

	
	(Straße, Ort)

	
	


Stundenplan: bitte einreichen, und zwar nur beim ersten Antrag und bei Änderungen des Stundenplanes
Stundenplan der Antragstellerin / des Antragstellers gültig vom __________ bis ___________
Eintragung des Stundenplanes - hier ein Beispiel (s. grau hinterlegtes Feld)
	Zeit
	Montag
	Dienstag
	Mittwoch
	Donnerstag
	Freitag

	1
	08.00 – 08.45
	DO
	DO
	NO 1
	usw.
	

	2
	08.50 – 09.35
	DO
	DO
	DO
	
	

	3
	10.00 – 10.45
	NO 1
	DO
	DO
	
	

	4
	10.50 – 11.35
	NO 1
	DO
	NO 2
	
	

	5
	11.45 – 12.30
	NO 2
	DO
	NO 2
	
	

	6
	12.35 – 13.20
	NO 2
	DO
	DO
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	


Bei Benutzung des privaten Kraftfahrzeugs:

ZUTREFFENDES BITTE ANKREUZEN!


Die Dienstreise habe ich mit meinem privaten Kraftfahrzeug ausgeführt.


O
Triftige Gründe für die Benutzung des privaten KFZ lagen nicht vor. 



Die Wegstreckenentschädigung richtet sich nach § 6 Abs. 2 LRKG.


O
Ich bitte um Anerkennung triftiger Gründe im Sinne des § 6 Abs. 1 LRKG, weil 



o  öffentliche Verkehrsmittel nicht zur Verfügung standen.



o  weitere(r) Dienstreisende(r) mitgenommen wurde(n).



o  bei mir eine Schwerbehinderung mit Merkzeichen -G- oder -aG- vorliegt.



o  schweres Dienstgepäck (mind. 25 kg) mitgeführt werden musste.



o die Benutzung des KFZ es ermöglicht hat, an einem Tag an verschiedenen 



    Stellen Dienstgeschäfte wahrzunehmen.



o  sonstiger Grund: ________________________________________________



 ________________________________________________________________


Hinweis: Die Angabe eines Grundes ist für die Anerkennung triftiger Gründe ausreichend!
Anlage zum Antrag auf Reisekostenabrechnung

Daten der Reisetage

	Monat/
Jahr
	Anzahl d. Tage
	Montag
	Dienstag
	Mittwoch
	Donnerstag
	Freitag
	Anzahl der km 

	Jan. 14
	8
	13./20./27.
	-
	08./15./22./29.
	
	31.
	25

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Die grau hinterlegten Felder sind Beispiele
Hinweis: Die Ausschlussfrist zur Beantragung von Reisekosten beträgt sechs Monate!
Eingang:
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